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A Carta como Género Textual

A carta ou correspondéncia esta entre os mais aplicados na comunicacdo do cotidiano. A principal caracteristica
desse género textual é a existéncia de um emissor (remetente) e um receptor (destinatario). Com a tecnologia, a
carta passou por um processo de adaptacdo na forma de transmissdo que deixou de ocorrer somente em papel e
assumiu o meio eletrdnico. Na atualidade, a forma de transmissédo mais utilizada para a carta é o e-mail (electronic-
mail - correio eletrbnico). Ha trés tipos basicos de carta, independente da maneira como sera transmitida: a
correspondéncia oficial e a correspondéncia comercial e a correspondéncia pessoal.

Carta Pessoal

As cartas pessoais nhdo seguem um modelo pronto. Nelas, o texto reflete as intencdes do remente ao destinatério.
Ainda assim, a coeréncia textual € recomendavel como forma de clareza a mensagem enviada. Quando enviadas
pelo correio fisico - em papel — esse tipo de carta exibe no topo a data em que foi escrita (saudacéo inicial) e o selo
da empresa a data do despacho. Essa forma de envio, porém, é pouco utilizada atualmente.

Exemplo de Carta Pessoal
Séo Paulo, 18 de agosto de 1929.
Carlos [Drummond de Andrade],

Achei graca e gozei com o seu entusiasmo pela candidatura Getllio Vargas — Jodo Pessoa. E. Mas veja como
estamos... trocados. Esse entusiasmo devia ser meu e Sou eu que conservo o ceticismo que deveria ser de vocé. (...).
Eu... eu contemplo numa torcida apenas simpatica a candidatura Getulio Vargas, que antes desejara tanto. Mas pra
mim, presentemente, essa candidatura ((nica aceitavel, esta claro) fica manchada por essas pazes fragilimas de
governistas mineiros, gauchos, paraibanos (...), com democraticos paulistas (que pararam de atacar o Bernardes) e
oposicionistas cariocas e gauchos. Tudo isso ndo me entristece. Continuo reconhecendo a existéncia de males
necessarios, porém me afasta do meu pais e da candidatura Getulio Vargas. Repito: Unica aceitavel.

Mario [de Andrade] Renato Lemos. Bem tracadas linhas: a histéria do Brasil em cartas pessoais. Rio de Janeiro: Bom Texto, 2004, p. 305 (Enem
- 2007)

Carta Argumentativa

Além do texto dissertativo-argumentativo, a carta argumentativa, embora menos usual, também pode ser exigida em
exames para ingresso em universidades ou concursos publicos. A principal diferenca entre os dois modelos de género
textual estd no fato de que o texto dissertativo-argumentativo é dirigido a um receptor universal, enquanto a carta
argumentativa é destinada a um receptor especifico. Ambos tém como objetivo a persuasao.

Carta do Leitor

As cartas do leitor sdo enviadas, em geral, para jornais e revistas como maneira de conferir apoio ou demonstrar
insatisfacdo com o material veiculado, seja ele informativo ou publicitario. Ndo existe um modelo especifico para as
cartas de leitores e h& veiculos que publicam trechos ou a integra, conforme a repercussao do assunto. Com o
aumento da leitura pela Internet, jornais e revistas eletrénicas direcionam espacgo especifico no projeto gréafico para
comportar as cartas do leitor. Alguns, contudo, informam a moderacgéo, que consiste na publicacdo de material que
nao ofenda a coletividade, como palavras de baixo caldo e ataques a grupos ou pessoas especificas.
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Carta Aberta

A carta aberta esta entre os principais instrumentos de participacéo politica. E uma maneira de demonstrar de forma
clara um problema, assunto ou tema de interesse coletivo. Como género textual, obedece aos critérios do texto
argumentativo, mas tem carater mais amplo que a carta argumentativa porque é destinada a coletividade. O remetente
também néo é individual, podendo ser um grupo de pessoas, representantes, sindicatos ou associacoes.

Como construir uma carta
Se vocé tem dlvidas sobre como escrever uma carta formal siga estas recomendacdes:

. Escreva 0 seu nome e endereco no canto superior esquerdo da pagina. Pode colocar e-mail ou telefone.

. Mais abaixo e a direita coloque o nome e endereco do destinatario. O nome deve ser precedido de: Exmo.
Senhor, Exma. Senhora, ou Exmos. Senhores.

. Agora, escreva o local e a data, seguido do assunto da carta formal (escrito de forma concisa, numa Unica
frase).
. Abra a carta dirigindo-se cordialmente ao destinatario (mais uma vez pode utilizar expressées como Exmo.

Senhor), explicando o motivo da carta e dando seguimento ao assunto da carta.

. Depois do texto tem de fazer o fecho da carta, com uma férmula de despedida e um agradecimento. Nao se
esqueca de assinar a carta e guardar uma copia da mesma.

Exemplo de carta formal

Nome
Endereco do remetente: Exmo.(s). Senhor(es)/ Exma. (s). Senhora(s), Nome

Endereco do destinatario
Local, Data (Ex. S&o Paulo, 5 de Mar¢o de 2013)
Assunto:...(Ex. Pedido de esclarecimentos)

[Abertura da Carta]

(Ex: Exmo.(s). Senhor(es)/ Exma. (s). Senhora(s), Presidente, Diretor, Coordenador, Gerente etc.
Venho por este meio, solicitar a V. Ex.? (s) a atencao para os factos que passo a expor...

[Corpo da carta]

[Fecho da carta]
(Ex: Agradecendo antecipadamente a atencédo de V. Exa., apresento os meus melhores cumprimentos,)
Atenciosamente,

Assinatura
(nome escrito para melhor identificagdo da assinatura)

ATIVIDADE

Agora é sua vez, escreva uma carta pessoal seguindo as regras e recomendacdes dos exemplos anteriores.
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